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Estructura de directoris de treball a Drive

Description

Estructura de directoris de treball a Drive

Per organitzar la meva feina a Google Drive, primer obro la meva compte i accedeixo a la plataforma.
DesprA®©s, faig clic al botA3 + Nou, trio 1a??0pciA3 de crear una carpeta, li poso el nom del meu
projecte i faig clic a Crear. A continuaciA3, faig doble clic per entrar dins da??aquesta carpeta principal i
creo les seccions o carpetes que necessito per classificar la informaciA3. Entro a cadascuna da??elles
per afegir les subcarpetes corresponents i aixA tenir-ho tot ben estructurat. Un cop feta 1a??estructura,
guardo i moure cada fitxer al seu lloc corresponent. Per acabar, faig una revisiA3 general per
assegurar-me que tot estA ben ordenat i que puc trobar qualsevol document en pocs segons.
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